Fundagéo Integrada Municipal de Ensino Superior
CERTIDAO
CERTIFICO que este documento foi publicado no “Placard” e
no “Site da FIMES”, nesta data. Mineiros 12/02/2026

DANIELA

SOuUzA
Secretaria da Reitoria

PORTARIA N.° 017/DG, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2026.

Revoga a Portaria n° 004/DG de 26 de
janeiro de 2026 e todas as anteriores, que
fixa os valores para didrias no ambito da
FIMES/UNIFIMES e da outras
providéncias.

A Prof.* Ma. Juliene Rezende Cunha, no exercicio da fun¢do de Diretora Geral
da Fundag¢ao Integrada Municipal de Ensino Superior — FIMES, de Mineiros, Estado de

Goids, no uso de suas atribuigdes legais em vigor;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar e fixar os valores das diarias de viagem e custos com
deslocamento, que serdo concedidos mediante requerimento com indica¢do do objetivo
da viagem e autorizacdo da Reitoria/Direcdo Geral ou Pré-Reitoria a que o servidor
estiver subordinado.

Art. 2° Serdao concedidas diarias e/ou valores que compreendem os custos com
deslocamento aos servidores lotados na FIMES/UNIFIMES que estiverem
empreendendo viagens para tratar de interesse institucional.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, devidamente justificados e
autorizados pela Reitoria e/ou Pro-Reitoria de Administragao e Planejamento, podera
ser concedida didria nas seguintes situagoes:

I — Aos particulares que, quando convidados pela instituicdo, realizarem
atividades de interesse institucional — tais como palestras, eventos, workshops, cursos
ou congéneres — nas unidades da UNIFIMES/FIMES situadas nos municipios de
Mineiros ou Trindade, Estado de Goias, desde que necessitem deslocar-se de sua sede
para essas localidades.

Art. 3° Fica instituida a tabela de valores maximos para as diarias de viagens e

custos com deslocamento, de acordo com os quadros abaixo:
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I1- ALIMENTACAO E HOSPEDAGEM:

A) Servidores

Diaria crs g crs g
Localidades Unidade completa (ll)zlalf;ia/;) (:j:)::;;gs)
(24 horas)

DS DU QLB ST 500,00 250,00 125,00
Goias
Estados Centro Oeste | R$ 500,00 250,00 125,00
Territorio Distrito
Federal - DF R$ 700,00 350,00 175,00
Estados Norte R$ 700,00 350,00 175,00
Estados Nordeste R$ 700,00 350,00 175,00
Estados do Sul R$ 700,00 350,00 175,00
Estados Sudeste R$ 700,00 350,00 175,00
Paises da América | ;g6 | 250,00 150,00 -
Latina
Outros Paises US$/e 250,00%** 150,00 -

* De acordo com a moeda nacional

B) Particulares/externos (Artigo 2°, §1°, inciso I)

Diaria e r o i g
Localidades Unidade completa (ll)zlal::)ia/;) (>]=)(1)2rll;és)
(24 horas)
Dentro do Estado de | pg 500,00 250,00 125,00
Goias
* De acordo com a moeda nacional
I1 - DESLOCAMENTOS
Forma/Veiculo Unidade Valor
Transporte de Linha RS Valor da passagem com acréscimo de 30%
(terrestre ou aéreo)
Veiculo Oficial (IES) R$ Custo Operacional
Ve I RS R$. },IO/Km (um .real e dez centavos por
quilémetro percorrido)

§1° Para o calculo das diarias de viagem, dispostas no inciso I deste artigo, devem ser

considerados os respectivos horarios previstos de saida e chegada na Unidade de origem

do servidor.

§2° Os custos com deslocamento, dispostos no inciso II deste artigo, sdo destinados a

compra de passagens e despesas com traslado ou recomposicao de custos operacionais,
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no caso de utilizagdo de veiculo oficial, e com combustivel, na hipétese de utilizagdo de
veiculo proprio.

§3° A compra das passagens de transporte terrestre ou aéreo pode ser feita tanto pela
IES quanto pelo servidor, apds a autorizagdo da viagem pela Reitoria/Direcdo Geral ou
Pro-Reitoria a que estiver subordinado. Na hipdtese das passagens serem adquiridas
pelo servidor, este devera apresentar junto ao Setor de Compras da Instituicdo, pelo
menos 03 (trés) or¢amentos distintos de passagens, em diferentes companhias de
transporte, para o destino de viagem para fazer jus ao recebimento dos valores, que
corresponderdo ao or¢amento de menor valor, salvo se houver inica companhia de
transporte para o trajeto da viagem.

§4° A apresentacao dos or¢camentos devera ser feita com antecedéncia minima de 10
(dez) dias da viagem. Caso ndo seja possivel o cumprimento deste prazo, o servidor
deverd apresentar justificativa junto a Reitoria/Direcdo Geral ou Pro-Reitoria a que
estiver subordinado.

§5° O custo operacional para locomocao no caso de utilizagdo de veiculo oficial da
institui¢do compreende a estimativa do valor relativo ao gasto com combustivel para a
viagem, considerado o percurso, além de despesas com pedagios, se houver, e pequenos
consertos emergenciais no veiculo durante o percurso.

§6° O servidor responsavel pela condugdo do veiculo oficial deverd comprovar o valor
efetivamente utilizado mediante a apresentacao de notas ou cupons fiscais de quantias
despendidas com combustivel, pedagios, se houver, e pequenos consertos emergenciais
nas viagens oficiais, em até 10 (dez) dias apds o retorno previsto, no mesmo processo
em que foram solicitadas as didrias para viagens.

§7° Caso o valor estimado para cada deslocamento ndo tenha sido utilizado, deverad o
referido servidor proceder a devolucdo mediante depdsito identificado em conta
corrente da FIMES/UNIFIMES.

§8° As despesas com traslado em veiculo proprio serdo calculadas de acordo com a
estimativa de quilometragem a ser percorrida pelo servidor.

§9° O servidor que receber a quantia para cobrir despesas com locomocao em veiculo
proprio deverd comprovar o gasto total, no prazo de 10 dias apds o retorno previsto,
devendo proceder a devolugdo de wvalores eventualmente nao utilizados com
combustivel, mediante depdsito identificado em conta corrente da FIMES/UNIFIMES.
Art. 4° Nos casos previstos no §1° do art. 2°, a diretoria solicitante sera responsavel por

providenciar a documentagdo obrigatdria e pelo célculo da quilometragem percorrida,
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devendo descrever detalhadamente o percurso realizado e justificar os quilometros
incluidos na didria. Além dos documentos e informagdes previstas nesta portaria, o
processo administrativo também devera ser instruido com:

I — justificativa fundamentada, contendo a descri¢do do evento, atividade ou
acdo institucional, local, data, horario, durag¢do estimada e relevancia para a Institui¢ao;

IT — informagdo detalhada do tempo estimado de deslocamento, percurso a ser
realizado e calculo da quilometragem quando for o caso.

IIl — orcamentos de passagens e demais despesas de deslocamento, quando
aplicavel,

IV — documentos comprobatdrios do enderego do particular beneficiario e
demais documentos pessoais necessarios a instru¢do do processo;

V — solicitacdo formal de autorizacao, contendo a assinatura da Reitoria e da
Pro-Reitoria de Administragdo e Planejamento;

VI — apoés o retorno da atividade, juntada obrigatéria dos comprovantes de
deslocamento, documentos de realizagdo do evento ou atividade ¢ demais elementos
comprobatorios de que a viagem foi efetivamente realizada.

Art. 5° A presente Portaria abrange todos os servidores lotados na FIMES/UNIFIMES.
Art. 6° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando a Portaria

n°® 004/DG de 26 de janeiro de 2026 e todas as anteriores.

Gabinete da Diretora Geral, aos doze dias do més de fevereiro do ano de dois

mil e vinte e seis (12/02/2026).

(4' Re 2 ;((_r‘k

Prof.* Ma. Juliene Rezende Cunha
Diretora Geral
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